
 

ELISABETH BAILLY SECRETAIRE INDEPENDANTE 

PRESTATION TARIF MODE DE 

TARIFICATION 

Saisie simple et mise en forme sur Word 5.50 € La page 

Saisie avec tableaux simples, graphiques, images et mise en page 7.50 € La page 

Saisie de données sur Excel 0.15 € Le champ 

Création et saisie de tableaux complexes Excel 10.00 € La page 

Saisie Powerpoint 8.00 € La diapositive 

Reliure à spirale avec une couverture plastifiée et une cartonnée 5.00 € Le dossier 

Plastification A4 2.00 € La page 

Numérisation A4 maximum 1.80 € La page 

Photocopie couleur 

recto verso 

0.40 € 

0.80 € 

La page 

Photocopie noir et blanc 

recto verso 

0.20 € 

0.40 € 

La page 

Mise sous pli (hors affranchissement) 0.20 € L’unité 

Mise sous pli, affranchissement et dépôt à la poste 5.00 € L’unité 

Relance impayé (courrier, email, téléphone) hors affranchissement 2.00 € L’unité 

Devis, facture, bon de commande, BL 6.50 € L’unité 

Saisie bases de données 0.50 € La ligne 

Saisie fichier clients 0.50 € La ligne 

Saisie fichier fournisseurs 0.50 € La ligne 

Classement, archivage informatique ou physique 30.00 € L’horaire 

Recherche sur internet Sur devis 

Autres demandes Sur devis 

   

   

FORFAITS 

DUREE TARIF/HEURE TARIF 

Tarif horaire (minimum 2 heures consécutives) SUR SITE  30 € 

½ journée par semaine sur un mois SUR SITE 29 € 464 € 

1 journée par semaine sur un mois SUR SITE 28 € 896 € 

Tarif horaire A DISTANCE  29 € 

½ journée par semaine sur un mois A DISTANCE 28 € 448 € 

1 journée par semaine sur un mois A DISTANCE 27 € 864 € 

10 heures 28 € 280 € 

20 heures 27 € 540 € 

FRAIS DE DEPLACEMENT (> 15 km) 0.523 € kilomètre 

   

   

 

Téléphone : 06.51.50.15.44 

SIRET : 907 483 077 00018 

APE : 82.11Z 

Mail : elisabeth.bailly@ebsi.online 

Site : https://www.ebsi.online 

 


